
Responsabile: AREA VIGILANZA
Com.te GALLI Roberto Servizio Polizia Municipale
0564-809232

Prog Procedimento Sensibilità L. 
190/12

Servizio
Responsabile/competenza atto finale data Inizio

termine 
ultimo

tipo atto conclusivo norme di riferimento
mod. 

pagamento

Dirigente
Dott. LUZZETTI Lucio

0564-506064
l.luzzetti@comune.quarrata.pt.it

1
Rilascio di autorizzazione per la sosta e la
circolazione di veicoli a servizio di persone
diversamente abili

bassa
Polizia 

Municipale
Su istanza di parte 10 giorni

2
Rilascio di permessi sosta residenti in Giglio
Castello

media
Polizia 

Municipale
Su istanza di parte 10 giorni

Ordinanza n° 20/2011
Marca da bollo 

prevista

Rilascio autorizzazione
Art 188 cds e 381 DPR 

495/92
Marca da se 

bollo prevista

Rilascio autorizzazione Ordinanza n° 20/2011
Marca da bollo 

prevista

Rilascio autorizzazione Ordinanza n° 20/2011
Marca da bollo 

prevista

3
Rilascio di permessi sosta residenti in Giglio
Porto

media
Polizia 

Municipale
Su istanza di parte 10 giorni Rilascio autorizzazione

4
Rilascio di permessi sosta residenti in Giglio
Campese

media
Polizia 

Municipale
Su istanza di parte 10 giorni

5
Rilascio permessi temporanee di transito in
ZTL o APU

media
Polizia 

Municipale
Su istanza di parte 10 giorni

6 Rilievo incidente stradale senza feriti media
Polizia 

Municipale
data incidente 30 gg

Art 11 e 223 cds

Art 11 cds

Rilascio autorizzazione Ordinanza n° 20/2011
Marca da bollo 

prevista

Redazione fascicolo incidente 
stradale, eventuali verbali di 

accertamento e sanzioni al codice 
della strada

notizia di reato ex art. 347 cpp - art. 
589 bis 589 ter - 590 bis cpp

Nr ex art 347 cpp - 589 bis 
- 589 ter - 590 bis. CPP

7
Rilievo incidente stradale con feriti e lesioni
fino a 40 giorni

alta
Polizia 

Municipale
data incidente

5 gg per invio 
pref. e 120 gg 
per richiesta 

fascicolo

Redazione fascicolo incidente 
stradale, eventuali verbali di 

accertamento e sanzioni al codice 
della strada, comunicazione alla 

Prefettura ai sensi dell'art. 223 per la 
sanzione accessoria della sospensione 

della patente di guida

30 giorni

8
Rilievo incidente stradale con lesioni superiori
a 40 giorni con prognosi riservata o mortale –
trasmissione notizia di reato

alta
Polizia 

Municipale
data incidente - 
acquisizione NR

D.lgs 285/92
ccp - iban - 

Servizio L.I.S. 
lottomatica

9
Gestione procedure sanzioni amministrative del
codice della strada e relative sanzioni
accessorie

bassa
Polizia 

Municipale
Ufficio 90 giorni

r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Notifica/contestazione verbale di 
accertamento con relativaapplicazione 
della sanzione accessoria se prevista

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Su istanza di parte Rateizzazione sanzione pecuniaria art 202 bis D.lgs 285/92 ccp o iban10 Richiesta rateizzazioni sanzioni amministrative bassa
Polizia 

Municipale
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DPR 223/89

L. 689/81 ccp o iban

Rilascio autorizzazione e/o emanzione 
ordinanza regolamentazione 

circolazione
Art. 9 D. lgs. 285/92

Marca da bollo 
prevista

11
Gestione violazioni a regolamenti comunali,
ordinanze del Sindaco

bassa
Polizia 

Municipale
data accertamento

90 gg. per res 
italia - 360 gg. 

per estero

verbale di accertamento - Ordinanza 
ingiunzione 

12
Autorizzazioni per lo svolgimento di gare
podistiche/ciclistiche competitive e non da
svolgersi su territorio comunale

bassa
Polizia 

Municipale
Su istanza di parte 15 giorni

13
Pubblica sicurezza – Comunicazione cessione
di fabbricato (art. 7 D. lgs. 25/07/1998 n. 286

bassa
Polizia 

Municipale

Entro 48 ore dalla 
data di effettiva 

ospitalita extra com

14
Segnalazione all’ufficio tecnico di anomalie
(buche ecc,9 della sede stradale

bassa 
Polizia 

Municipale
Ufficio 48 ore

restituzione atti all'ufficio richiedente

Invio pratiche all'ufficio stranieri della 
Questura di Grosseto

D. Lgs. 286/1998

Comunicazione telefonica o emai o 
pcert all'ufficio competente per 

l'intervento

15
Informative, nuove iscrizioni anagrafiche,
cancellazioni e accertamenti per la cittadinanza

alta
Polizia 

Municipale
Data della richiesta

45 gg per 
iscrizioni / 1 

anno per 
cancellazione

16 Assegnazione o restituzioni di oggetti smarriti bassa
Polizia 

Municipale
Data di ritrovamento

17
Redazione, trasmissione e notifiche atti di P.G.
ed indagini delegate dalla A.G

media
Polizia 

Municipale
data accertamento 

reato
Galli Roberto - 0564809232 

r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Verbale di accertamento della 
violazione amministrativa o notizia di 

reato

DPR 380/2001- L.R.T. 
65/2014- CPP - Reg Ed

Verbale di restituzione
Art. 927-928-929 e 931 

CC e Reg Com

notifica atto/conclusione delle 
indagini con invio alla Procura

CPP

19
Controllo attività edilizia, comunicazione
all’A.G. e ad ogni altro organo istituzionale
competente

alta
Polizia 

Municipale

Data accertamento 
della vioalzione 

amm/penale

18
Controllo polizia ambientale, accertamento
violazioni amministrative ed attività di P.G. in
materia ambientale

media
Polizia 

Municipale

Data accertamento 
della vioalzione 

amm/penale

Verbale di accertamento della 
violazione amministrativa o notizia di 

reato

D.lgs. 152/2006 - CPP  - 
Reg smaltimento rifiuti 

D.lgs 209/2003 

20
Controllo attività commerciali in sede fissa ed
itinerante

media
Polizia 

Municipale

Data controllo 
accertamento 

violazione

Verbale di accertamento della 
violazione amministrativa/ordinanza 

Ingiunzione

LRT 28/2005 - Reg Com. 
commercio 

Dirigente
Dott. LUZZETTI Lucio

0564-506064
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it l.luzzetti@comune.quarrata.pt.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it
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Su necessità 120 gg.
Determinazione 

affidamento/impegno

D. Lgs 267/2000 – 
D.Lgs 50/2016 – 

Regolamento comunale
30 gg. fattura

30 gg. Evasione richiesta di accesso

Legge n. 241 del 
07.08.1990 (capo V) e 
s.m.i. - Legge n. 15 del 
11.02.2005 – DPR n. 
184 del 12.04.2006 - 

Regolamento Comunale

Diritti di 
segreteria 

previsti

26
Affidamento in economia di forniture per
lavori, beni e servizi fino a 40,000 Euro

alta
Polizia 

Municipale
Galli Roberto - 0564809232 

r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

25
Accesso agli atti (accesso documentale,
accesso civico, accesso generalizzato)

bassa
Polizia 

Municipale
Galli Roberto - 0564809232 

r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it
Su istanza di parte

marca da bollo 
se prevista + 

ricerca e copia 
atti

30 gg
Rilascio via cartecea o telematica 

delle richieste 

Dirigente
Dott. LUZZETTI Lucio

21
Accesso alle informazioni e documenti
amministrativi (accesso documentale, civico e
accesso generalizzato)

bassa
Polizia 

Municipale
Su istanza di parte

Art 32 Cot. - L. 180/78

22 TSO bassa
Polizia 

Municipale
Richiesta intervento Immediato Ordinanza del Sindaco

23
Predisposizione ordinanze di divieti di sosta e
transito e regolamentazione della circolazione
urbana

bassa
Polizia 

Municipale
Su istanza di parte

Eventuale Ordinanza del 
Responsabile del procedimento

marca da bollo 
se prevista - 
prezzario da 
regolamento

24 servizi a domanda individuale bassa
Polizia 

Municipale
Richiesta di 
intervento

entro 48 ore
Galli Roberto - 0564809232 

r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

Galli Roberto - 0564809232 
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it

0564-506064
r.galli@comune.isoladelgiglio.gr.it l.luzzetti@comune.quarrata.pt.it


